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尊敬的参展商： 

感谢您参加 2019 中国国际药物信息

大会暨 DIA 中国年会。 

为了更有效地与您沟通信息、顺利完

成参展的筹备工作，我们编写了这本参展

商手册，请仔细阅读，希望借助这本手册

保障您能够准时及顺利地完成布展和展

出工作。请保留好申请表格的回执，以确

保在出现问题时能得到快速解决。预祝贵

公司在此次会议中展出成功，获得良好的

参展效果。 

如果您对本手册有任何疑问，或本手

册没有提及的内容，请与 DIA 中国年会组

委会联系查询。 

 我们将竭诚为您效劳。 

敬祝  

展出成功！      
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快速导览 

 

✓ 联系我们 

 

✓ 酒店预订 

 

✓ 展品运输 

 

✓ 时间表 

 

✓ 标准展位 

 

✓ 参展证申请 

 

✓ 申请表格 

 

✓ 特装申报 

 

 

 

➢

➢

➢

➢

➢

➢

➢

➢
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第一部分 

综合信息 

 

DIA 中国年会组委会 

药物信息协会（DIA） 

电 话：010-57042659  传 真：010-57042651 

邮 箱：china@diaglobal.org 

网 址：www.diaglobal.org 

地 址：北京市海淀区丹棱街 1 号院 1 号楼 

16 层 1607 室，100080 

 

大会服务提供商 

展览： 

中国食品药品国际交流中心 

联系人：郑鹏 

电话：010-82212866*6007  传真：010-82212857 

电子邮箱：zhengpeng@ccfdie.org          

网址：www.ccfdie.org 

地址：北京市海淀区西直门北大街 32 号 

枫蓝国际中心 B 座写字楼 1106 

 

大会主场承建商及家俱、设备租赁商 

北京协力易达展示有限公司（协力主建） 

地址：北京市朝阳区三元桥国际港 D 座 1702 室 

联系人：王彬 先生   

电话：010-84471130 – 606               

传真：010-84471160-602 

电子邮箱：             

网址: www.ssedc.com    

 

：

，

：

 

mailto:china@diaglobal.org
file:///C:/Users/fu/Documents/Tencent%20Files/1656998363/FileRecv/www.diaglobal.org
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
file:///C:/Users/fu/Documents/Tencent%20Files/1656998363/FileRecv/www.ccfdie.org
mailto:xieliyida@126.com
file:///C:/Users/fu/Documents/Tencent%20Files/1656998363/FileRecv/www.ssedc.com
mailto:china@diaglobal.org
http://www.diaglobal.org/
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
http://www.ccfdie.org/
mailto:xieliyida@126.com
file:///C:/Users/fu/Documents/Tencent%20Files/1656998363/FileRecv/www.ssedc.com
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会议住宿 

ICH 专题日、会前培训及年会期间有住房需求的代表可

与以下协议酒店预订房间，享受会议价格。组委会不负

责为代表办理酒店预订手续及费用，请自行办理。如需

预定酒店房间，请尽早按以下方式联系酒店。 

 

 

主会场酒店 

北京五洲大酒店 

现在预订  

地址：北京市朝阳区北辰东路 8 号   

电话：(86 10) 8498 5588  

传真：(86 10) 8497 0107  

网址：www.bicc.com.cn   www.bcghotel.com 

 

北京北辰五洲皇冠国际酒店 

现在预订 

地址：北京市朝阳区北四环中路 8 号 

电话：(86 10) 6481 7191, 8498 2288  

传真：(86 10) 8497 2887  

网址：www.v-continent.com  

 

北京北辰洲际酒店 

现在预订 

地址：北京市朝阳区北辰西路 8 号院 4 号楼 

电话 : (86 10) 8437 1305, 1304 

Email： reservations@icbjb.com 

网址：https://www.ihg.com/intercontinental/ 

hotels/cn/zh/beijing/peghc/hoteldetail 

 

北京北辰汇园酒店公寓 

现在预订 

公寓地址：北京市朝阳区北辰东路 8 号 

预订联系人：贾小姐： (86) 13810336093； 

网址：http://www.huiyuangongyu.com.cn/  

 

 

：

：

：

https://www.bcghotel.com/order.asp?id=417
http://www.bicc.com.cn/
http://www.bcghotel.com/
https://gc.synxis.com/rez.aspx?Hotel=60168&Chain=10237&locale=zh-CN&arrive=2019/5/19&depart=2019/5/25&adult=1&child=0&group=SZ9
http://www.v-continent.com/
https://www.eventbank.cn/resources/protected/organization/1811/event/12888/70c27720-6ed8-4704-bfdc-201a7649f81a.pdf
mailto:reservations@icbjb.com
https://www.ihg.com/intercontinental/hotels/cn/zh/beijing/peghc/hoteldetail
https://www.ihg.com/intercontinental/hotels/cn/zh/beijing/peghc/hoteldetail
https://www.diaglobal.org/zh-cn/flagship/dia-china-2019/hotel-and-travel/hotel
http://www.huiyuangongyu.com.cn/
https://www.bcghotel.com/english/order.asp?id=418
http://www.bicc.com.cn/
http://www.bcghotel.com/
https://gc.synxis.com/rez.aspx?Hotel=60168&Chain=10237&locale=en-US&arrive=5/19/2019&depart=5/25/2019&adult=1&child=0&group=SZ9
https://gc.synxis.com/rez.aspx?Hotel=60168&Chain=10237&locale=en-US&arrive=5/19/2019&depart=5/25/2019&adult=1&child=0&group=SZ9
http://www.v-continent.com/
https://www.eventbank.cn/resources/protected/organization/1811/event/12888/70c27720-6ed8-4704-bfdc-201a7649f81a.pdf
mailto:reservations@icbjb.com
https://www.ihg.com/intercontinental/hotels/cn/zh/beijing/peghc/hoteldetail
https://www.ihg.com/intercontinental/hotels/cn/zh/beijing/peghc/hoteldetail
https://www.diaglobal.org/en/flagship/dia-china-2019/hotel-and-travel/hotel
http://www.huiyuangongyu.com.cn/
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大会推荐物流公司 

上海安普特物流有限公司北京分公司 

地址：北京市海淀区中关村南大街甲 6 号 

铸诚大厦 B 座 905 室 100086 

联系人：刘思雨 女士 

电话：(86 10) 5158 1473 – 105 

传真：(86 10) 5158 1483 

手机：15011580204 

电邮：july.liu@aptshowfreight.com 

网址：http://www.aptshowfreightlogistics.com 

 

运输指南及费率  

参见附件 - ATP 国内运输指南及费率_DIA China 

2019.pdf。 

 

注：大会组委会只负责推荐物流公司，具体联系事宜

由展商自行负责，费用自理。展商可选择组委会推荐

的物流公司，也可自行选择其它物流公司。 

所有展商展品在运输时，请于包装上注明展出公司人

员接收，并由展出公司工作人员于 2019 年 5 月 21 日

上午当场与物流公司交接，有特别要求的提前与组委

会取得联系。展馆和大会组委会概不负责接收任何展

商展品。 

 

 

 

 

 

 

 

展出地点 

中国北京市朝阳区北辰东路 8 号 

北京国际会议中心 

 

，

， ，

http://www.aptshowfreightlogistics.com/
mailto:july.liu@aptshowfreight.com
http://www.aptshowfreightlogistics.com/
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第二部分 

会议日程及现场操作流程 

 

2.1 展览现场时间表： 搭建和进场时间 

展台搭建： 2019 年 05 月 20 日 08:00 - 17:00 

(只允许搭建商进场，展商若有特别要求请与组委会或

主场承建商取得联系) 

展品进场： 2019 年 05 月 21 日 08:30 - 12:00 

展出时间： 2019 年 05 月 21 日 12:00 - 19:30   

           2019 年 05 月 22 日 08:30 - 17:30   

           2019 年 05 月 23 日 08:30 - 17:30  

撤展时间： 2019 年 05 月 23 日 17:30 以后   

展区将于 2019 年 05 月 23 日 17:30 关闭，下午 17:00

之前，不允许撤展或搬动、打包展品。 

所有撤出的展品上需附有组委会所开具的“出门条”。

入口保安将负责检查“出门条”。 

请询问大会现场办公室以获得“出门条”。 

注：若展商要求在规定时间以外进行布展和撤展，必须

事先与组委会取得申请。展商需为此缴纳额外费用。 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 大会日程 （另附） 

，

 



 

 7 / 35 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 展商报到注册 

展商报到时间：2019 年 05 月 21 日 08:00-12:00 

展商报到地点：北京国际会议中心广场 注册区 

参展证件：《参展证》在展商报到时将从报到处获得，

展商报到时将会收到参展证及其他相关资料。 

展商注册链接：

https://www.bagevent.com/event/2274392 

请于 2019 年 4 月 20 日前完成参展证件注册填写。 

 

 

 

 

 

 

2.4 会议现场服务中心 

从会议报到开始直至撤展结束（即05月20-23日08:00-

17:30），位于一层的展商服务中心，组委会将会为您提

供全方位的服务，协助展商解决现场所遇到的问题，以

便使您在会议期间过得轻松、愉快。 

大会各服务商届时将在现场提供服务。未提前预订的展

商可在组委会现场办公室订制现有的服务，但组委会将

收取现场附加费用。一切服务将基于“先到先得，售完

即止”的服务原则提供。为节省您的费用，请注意所有

表格的截止日期，提前计划好一切事宜。 

本次大会指定主场服务商为北京协力易达展示有限公

司（协力主建）。 

 

，

https://www.bagevent.com/event/2274503

9.  

 

 

 

 

https://www.bagevent.com/event/2274392
https://www.bagevent.com/event/2274503
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2.5 布展进场注意事项 

各展商在布置展台前请先仔细阅读以下布展须知 

 
⚫ 自行搭建展台的参展商，必须提前进行申报，相

关程序请查阅《第五部分-自行搭建展台申报程序
与表格》 

⚫ 为保证展览会的成功举办，各展商应与展厅管理
部门积极配合，共同维护展厅的良好秩序、整洁
及卫生的展示环境。 

⚫ 展商适当采用不干胶字样、图案装饰展板，但不
得使用整张的不干胶纸覆盖展板。 

⚫ 张贴材料可采用透明的不干胶条或布基的双面胶
带。但不得使用塑料泡沫基底的双面胶带以及其
他难以清除的粘贴材料；不得使用图钉及油质记
号笔等可能破坏、玷污展板的物品。请自备适当
的粘贴材料及挂钩等物品。 

⚫ 由于铝合金展架部位的粘贴物难以清除，并会导
致金属表面的涂层损坏，因此，严禁在铝合金展
架及展桌的铝合金外框上粘贴任何物品。 

⚫ 撤展时展商应将各自的粘贴物从展板上撕下。 

⚫ 会议中心内不得随意张贴，不得损坏场馆设施。 

⚫ 对于违反张贴规定者，展厅管理者将有权向其收
取代理清洁费或清理押金，待其将展板或展览器
材清理干净并保证没有损坏的情况下，可返还押
金。 

⚫ 展商不得在展位内随意自行增设或安装电器设备
及电力照明，如有需要，须事先向大会组委会提
出申请，并在缴纳有关费用后，由大会主场承建
商负责安装提供。对于违反此规定者，管理部门
有权对其停止供电。 

⚫ 展商不得自行拆改或变换展位结构，如需改建展
台或租用展览器材、家具及各类物品，请与大会
组委会联系。展商不得向其他非组委会指定的公
司租用任何参展用的器材及物品。 

⚫ 展商须自行处理空箱，展厅通道不得堆放包装
箱、物。 

⚫ 展厅内严禁吸烟。 

 

2.6 展位图（另附） 
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2.7 标准展位 

本次展览标准展位由大会指定承建商 

北京协力易达展示有限公司（协力主建）承建。 

需要租赁家具和展位装饰的展商请填写展商手册中第

四部分的相应表格，并在 2019 年 4 月 20 日之前回传

到指定邮箱。 

 

所有在展台中使用或展示的展品、材料和装置必须经过

适当的防火处理，并且符合消防与建筑物标准。 

⚫ 所有展品以及参展商资料都应当布置在展位内

部，不得摆放在展位以外的位置，否则大会组委

会有权将其清除。 

⚫ 所有标准展位的楣板由大会统一制作，请务必填

写表格二《展台楣板字登记表》，若展商未提交此

表，将以展位申请表格上的公司名称制作楣板，

现场改动需付费。 

⚫ 标准展台原则上不得擅自改动，任何改动必须填

写表格四《标准展台搭建变更申请表》，于 2019

年 04 月 20 日前申请，逾期将按照《现场展台临

时拆除、安装施工价目表》收取费用。 

⚫ 展位内插座只可接驳 500 瓦以下电器，不可用于

灯具，如不能满足您的需要，请填写表格五《电

力供应及接驳表》，另行申报。 

⚫ 如展位配置的展具不能满足您的需要，请填写表

格六《增租家具、A/V 设备申请表》，另行申请增

加。 

⚫ 如需要装饰展位的展商请填写表格七《标准展位

装饰申请表》 

⚫ 申请光地的参展商请查阅手册《第五部分-自行搭

建展台申报程序与表格》，按照程序进行搭建申报 

 

 

It is the Official Exhibition Service Contractor, responsible for 

furniture rental services and booth decoration. All necessary 

forms are available in Part 4. Please fill in the forms and 

return to the assigned contact person BEFORE 20 April, 

2019 to take the advantage of Advanced Prices. After the 

above date, there will be added 100% surcharge for on-site 

preparation. All exhibitors are responsible for payment of 

additional furniture rental prior to the start of the exhibition. 

* Note: While every endeavor will be made to maintain rates 

and prices quoted for additional services, fluctuations in the 

cost of labor and/or materials may occur before the 

exhibition takes place 

 

 

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫

⚫
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第三部分 

展会有关规定和注意事项 

3.1 展览会及场馆相关规定具体事项 

费用支付 

展商的参展费用一经确认，组委会将会及时将确认函发

送至展商，展商需在 14 日内以汇款方式支付。组委会

将出具正式发票。若展商未及时付全款，组织者保留取

消预订展位的权利。 

展商的参展费包括 DIA 宣传册中所涉及的相关各项服

务。其他额外服务，如：额外用电，安全等，由组委会

独家提供，但需收取额外费用。除标准展位外的展台特

殊设备及其他额外服务均需额外付费。 

 

 

取消 

如遇不可抗力情况，如：自然灾害，武器争端，市内暴

动，罢工，流行病，交通或通讯障碍等发生时，展会组

织者有权推迟、缩短、延长或取消展会，暂时或永远关

闭部分或全部展会。如果发生展会推迟、缩短、延长或

关闭，展商无权对由此造成的损失提出赔偿。 
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展示及展品 

展品必须按规定摆放，并且不应影响其他展商及参观观

众的正常活动。展商必须保证展台的设计符合国际展会

的要求。展览期间，展台上必须有工作人员，若在组委

会一再警告仍无工作人员在展台上的情况下，组委会有

权关闭此展位。同时，展商只允许在自己展台范围内散

发宣传材料，在公共区域内禁止做任何形式的广告、展

示或游说。 

展商在自己展台外摆放任何展品或张贴任何广告标志，

须先争得大会组委会同意。 

保险及责任 

展商有责任为展品在运输及展览过程中投保一切险种，

特别是损失偷窃险等。展商还应对展馆地面，展馆本身

及内部设施所造成的损失负责。 

清洁工作 

组委会负责过道的清洁工作，而展商须保持自己展位的

清洁。若在组委会要求下，展台内仍未打扫干净，组委

会将会为展商打扫展台，但展商需承担这部分额外费

用。 
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转租 

展商不得转租全部或部分预订的展位给第三方。 

空箱堆放 

展会期间，展商自行负责保管空箱，但不得占用公共区

域。 

 

其他规定及规则 

组委会保留对合同中任意条款的解释及修改的权利，同

时在他们认为必要时可以增加任何条款及规定。组委会

对合同中的条款及附加规定具有最终解释权。展商须遵

守展场的规定。当展区场地规定与合同条款发生冲突

时，以本合同条款为准。 
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3.2 安全规定 

安全规定 

只有展商专门指派的人员方可以开动展品进行演示， 

但应采取各项防护措施保证参观者的安全。在没有专业

人员在场的情况下，展品不可进行演示。禁止在楣板上

张贴海报、招贴及挂轴，且禁止在展馆内使用充气气球。

此外展商须遵守政府关于机器安全维护方面的规定。 

 

防火安全 

为保证会场的防火安全，所有展品需采用防火材料并接

受北京市消防局的检验。同时，干粉灭火器必须摆放在

显著位置。展位内禁止使用或展示易燃物品。 

 

责任与保险 

展商有责任保护好自己的展品和财物。北京国际会议中

心，大会组委会及服务代理商将不保证展商的财产安

全。因此，请务必照看好自己的贵重物品。 

请您在大会期间随身携带这份指南，它将在您参加 DIA

大会期间为您提供一定的便利。您可以在需要的时候，

向大会组委会寻求帮助。 
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第四部分 

回执与表格 

请于 2019 年 04 月 20 日前分别完成相应表格

并发送回大会组委会指定的相关服务商和承建商，以获

得更优惠的价格。在此时间以后，所有会场上的额外家

具及 A/V 设备租赁以及通讯和网络、电力申请等，都将

被加收 100% 的额外费用。 

为了节约您的时间和费用，请尽早申请以保证展示得以

顺利进行。现场申请将可能导致您的展示无法按时进

行，且增加相应的费用。 

请参展商留意此表中对各个表格及回执制定的截止日

期，在各个表格规定的截止日期之前根据表格规定的联

系方式交还给主办单位或主场承建商。 

若对于表格内容有所改动，须将重新填好的表格在最终

截止日期前送达主办单位或主场承建商。 

因展商方面原因造成的表格遗失或错过最终截止日期

而引起的损失，主办单位和主场承建商不承担任何责

任。 

注意：请您在所有申请表格中注明您的展位号码。 

 

 

 

 

 

 

 

注：所有参展商需在线进行注册以获得参展证： 

 

现在注册 

https://www.bagevent.com/event/2274392 

免费大会门票（每个 3m*3m 展位含 4 个大会门票;每个

2m*3m 展位含 3 个大会门票），请选择“大会门票”， 

2019 年大会将不再设置单日门票以及 booth only（展

位工作人员）门票。原权益中的单日票以及 booth only

（展位工作人员）全部升级为大会门票。如果参展商需

更多工作人员，可另外购买大会门票。 

 
 

https://www.bagevent.com/event/2274392
https://www.bagevent.com/event/2274392
https://www.bagevent.com/event/2274503
https://www.bagevent.com/event/2274503
https://www.bagevent.com/event/2274503
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截止日期及重要事项排期汇总表 

DEADLINES & CHECKLIST 

 

 

 

 

 

 

 

 我们同时提供了表格的 word 版本，方便您填写 

 

  

表格名称 表格编号 要求 截至日期

会议手册展商名录公司简介
表一

必填

月 日

展台楣板字登记表
表二

公司 （高清）
≥

展商参会人员和展位工作人员参展证
在线注册

额外展位工作人员参展证申请

在线注册

选填

互联网接入申请表 表三

标准展台搭建变更申请表 表四

电力供应及接驳表 表五

增租家具、 设备申请表 表六

标准展位装饰申请表 表七

邀请函（签证） 见附件
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DEAD LINE: Apr.20 
表一、 会议手册中展商名录公司简介

请点击链接或扫描二维码，所有参展商需在线进行填写提交。

链接

二维码

请于 年 月 日前，完成网上填写。您在填写中有任何疑问，可联系张莞宸，郑鹏。

电 话：

电子邮箱：

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://yingkebao.top/web/formview/5c20781f75a03c456045503f
mailto:zhangwanchen@ccfdie.org
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
mailto:zhangwanchen@ccfdie.org
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
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DEAD LINE: Apr.20 
表二、 展台楣板字登记表

请点击链接或扫描二维码，所有参展商需在线进行填写提交。

链接

二维码

请于 年 月 日前，完成网上填写。您在填写中有任何疑问，可联系张莞宸，郑鹏。

电 话：

电子邮箱：

http://koudaigou.net/web/formview/5c20910575a03c456045c32a
mailto:zhangwanchen@ccfdie.org
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
mailto:zhangwanchen@ccfdie.org
mailto:zhengpeng@ccfdie.org
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DEAD LINE: Apr.20 

表三、互联网接入申请表 

Form 3  

WIRED INTERNET RENTAL Order Form 

请注意： 

➢ 截止日期为 2019 年 04 月 20 日，逾期加收 100%的费用。 

➢ 线路施工完成后，客户要求退装的，只退回 30%的费用。 

➢ 

➢ 

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电邮：

电 话：

（ ） 收款账户信息

开户名称：北京协力易达展示有限公司

开户账号：

开户银行：农行北京双北桥支行

编号 规格

单价
数量

合计

有线宽带

有线宽带

展位号 展商名称

联系人 联系电话

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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DEAD LINE: Apr.20 

表四、标准展台搭建变更申请表 

Form 4  

RECONSTRUCTION OF STANDARD BOOTH 
⚫ 对标准展台搭建有异议的参展商，请填写此表。 

⚫ 请在 2019 年 04 月 20 日前务必将此表电邮给主场承建商。 

⚫ 位于角位两面开口的展台，标准配置提供两面展墙。 

⚫ 同一家企业预订 2 个及 2 个以上展位，如不特别声明，搭建时默认为中间展墙拆除。 

⚫ 超过截止期限申请变更展台，需要按照《现场展台临时拆除、安装施工价目表》另行付费。 

⚫ 申请光地的参展商请同时查阅手册《第五部分-自行搭建展台申报程序与表格》，按照程序进行搭建申报 

 
- 

- 

- 

- 

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电 邮：

电 话：

 
标准展台变更项目

  

展位号 展商名称

联系人 联系电话

□ 光地

□ 增加展墙（请注明要增加的展墙两侧展位号）

□ 拆除展墙（请注明要拆除的展墙两侧展位号）

□ 标准展台变形，样式请向主场承建商咨询

□ 其它

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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现场展台临时拆除、安装施工价目表 
 

 
 

 

现场展台临时拆除、安装施工价格

项目

单价

立柱

长横杆

短横杆

楣板

拆装隔墙

标准展位
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DEAD LINE: Apr.20 

表五、电力供应及接驳表

每个标准展位只提供 用电，需要追加用电的参展商

请在 年 月 日前务必将此表电邮给主场承建商。

 以下价格包含接驳费用、使用费用以及耗电费用。

 所有订单只有在款到的情况下生效。截止日期后或现场申报价格将会在原有基础上加收 加急费用。

 申请用电的展商或搭建商请自备电缆电箱等相关器材。

- 

- 

- 

- 

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电邮：

电 话：

（ ）

：

：

收款账户信息

开户名称：北京协力易达展示有限公司

开户账号：

开户银行：农行北京双北桥支行

展位号 展商名称

联系人 联系电话

编号 规格
单价

数量
合计

总计

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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DEAD LINE: Apr.20 

表六、增租家具、 设备一览表

展商若增租家具、 设备，请填写此表并于 年 月 日前

以电邮回传，截止日期后增租家具须加收原来价格 的加急费用。

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电 邮：

电 话：

（ ） 收款账户信息

开户名称：北京协力易达展示有限公司

开户账号：

开户银行：农行北京双北桥支行

序号 项目 尺寸

价格（展期）
数量 合计

地毯

平层板

斜层板

低玻璃展柜

高玻璃展柜

角柜

锁柜

咨询台

方桌

圆桌

折椅

黑皮椅

吧椅

资料架

长臂射灯

插座

液晶电视

饮水机

总计

展位号 展商名称

联系人 联系电话

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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家具示例 / Furniture Picture 

以下图片仅供参考，以实物为准。 

All product outward appearance, the color take the material object as,  

the pictures below are for your reference only.
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DEAD LINE: Apr.20 

表七、标准展位装饰申请表

标准展位的展商若需装饰展位，请于 年 月 日前电邮提交此表

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电 邮：

电 话：

（ ）

：

：

收款账户信息

开户名称：北京协力易达展示有限公司

开户账号：

开户银行：农行北京双北桥支行

展位号 展商名称

联系人 联系电话

序号 项目 尺寸
单价 数量 合计

加高楣板样式 正面加高

加高楣板样式 灯箱楣板

加高楣板样式 四面楣板

：

米墙面宣传画

米墙面宣传画

接待台

订制楣板样式

总计

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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自行搭建展台办理施工手续需提交材料清单

第五部分：自行搭建展台申报程序与表格

请务必于 年 月 日前提交以下材料，以免增加费用或影响施工。

：

展台设计图纸具体要求

图纸清单 图纸要求 提交介质

效果图
需标注尺寸及搭建材质，至少 个角度

，
彩色打印图纸 套

平面图 需用米字格标注尺寸

立面图 需用米字格标注尺寸

电路图
需标注灯具位置及数量，配电箱安装位置

序号
表格名称

备注
提交方

表格和文件 盖章 原件

自行搭建展台施工委托书
√ √

参展商

自行搭建展台施工申报表
√

搭建商

自行搭建展台安全责任书
√ √

施工人员名单
√ √

施工单位营业执照复印件
√ √

施工人员身份证复印件
√ √

特种作业人员（电工）技术证书复印件

√ √

展台设计图纸
√ √
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自行搭建展台施工委托书

：

：

填表说明：

自行搭建展台的参展商必须填写此表，并提交原

件。

最迟回复日期： 年 月 日

北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电 邮：

电 话：

地址：北京市朝阳区三元桥国际港 座 号

展位号 展商名称

联系人 联系电话

展位规格 ：长 ： ，宽 ： ，面积 ： ，搭建高度 ： 米（≤ 米）

，

， ；

⚫ 

⚫ 

⚫ 

：

：

：

我公司为 参展单位，项目负责人为 ，

手机号 ；

现委托

公司为我公司展台搭建商，施工负责人为

手机号 。

本公司承诺：

、该搭建公司经考察审核合格后确认为本展位唯一指定

搭建商，且具有搭建资格；

、该搭建公司已同本企业签订相关搭建合同，确保展台

安全施工及正常运行；

、我公司已明确组委会、主场服务商、场地方有关施工

管理的相关规定，并通知我公司指定委托搭建公司严格

遵守，确保施工安全；

、配合组委会指定的主场服务商和场地方对展台安全进

行监督，如违反相关施工安全规定，主场服务商和场地

方有权对搭建商进行处罚；

、对搭建商进行监督，若违反施工管理相关规定，组委

会有权追究我公司及我公司指定搭建商的一切责任。

、因违反施工管理规定，所发生的一切安全事故和责任，

由施工单位负责，并承担由此给主办单位、主场服务商

和场地方造成的所有经济损失。

参展单位（盖章）

代表授权签字：

日期：

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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自行搭建展台施工申报表

：

，

： ，

填表说明：

自行搭建展台的搭建商必须填写此表。

最迟回复日期： 年 月 日

逾期将会在原有基础上加收 加急费用

主场承建商：北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 先生 电 邮：

电 话：

（ ）

：

：

收款账户信息

开户名称：北京协力易达展示有限公司

开户账号：

开户银行：农行北京双北桥支行

参展单位信息

展商名称

联系人 手机

搭建单位信息

搭建商

联系人 手机

展位信息

展位号 高度 ≤

尺寸 长 ： 宽 ： 面积 ：

施工管理费用

项目 单价 （ ）
数量 合计

施工管理费 ㎡

施工证

施工车证 （进场凭证，不含停车费 ）

展台用电费用

规格 单价
数量 合计

施工电

押金

施工证押金 （交回施工证件后返还）

施工押金
每百平米 万元人民币，不足 平米按 平米计算

mailto:Vincent.lu@126.com
mailto:wb7789@126.com
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自行搭建展台安全责任书

最迟回复日期： 年 月 日

北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 邮箱：

传真： 电话：

地址：北京市朝阳区三元桥国际港 座 号

填表说明 自行搭建展台的搭建商必须填写此表，并提交原件。

展位信息

展位号 展位面积

参展商信息

公司名称

项目负责人 手机

搭建商信息

公司名称

施工负责人 手机

 
我已阅读本手册《自行搭建展台施工管理规定》，我单位承诺： 
1、 我单位承诺，严格遵守《北京市大型社会活动安全管理条例》、《北京市展览、展销活动消防安全管

理暂行规定》、《北京国际会议中心展览施工管理规定》以及其它相关规章制度，服从组委会委托的

主场服务商-协力主建的施工管理和监督检查，保证展台和人身安全。 

2、 我单位承诺遵守消防安全管理规定，按规定配置灭火器材，并有专人负责施工及消防安全，如有违

反，责任自负。 

3、 我单位承诺接受组委会、主场服务商、北京国际会议中心有关部门的监督管理，切实落实安全保障和

整改措施，随时消灭隐患，以确保展会安全。 

4、 我单位如出现违反施工管理规定的情况，承诺接受主场服务商北京协力易达展示有限公司（协力主

建）和北京国际会议中心给予的处罚。 

5、 我单位对因违章施工引起的一切后果承担全部责任；对因布展施工质量问题引起的一切后果，负有不

可推卸的安全责任，并承担由此引起的法律和经济责任。 

、 我单位承诺，承担发生安全事故给组委会、主场服务商和北京国际会议中心造成的所有经济损失。

搭建公司盖章：

搭建负责人签字：

日期：
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自行搭建展台施工管理规定 
 
1. 严格遵守《北京市大型社会活动安全管理条例》、《北京市展览、展销活动消防安全管理暂行规定》、

《北京国际会议中心展览施工管理规定》以及其它相关规章制度，服从组委会委托的主场服务商-协力主

建的施工管理和监督检查，保证展台和人身安全。 

2. 施工前应按照组委会发布的《参展指南》有关规定办理施工资质登记备案、施工图纸报审等手续，并交

纳相关费用。 

3. 特装搭建商应向主场服务商交纳施工安全责任押金。特装搭建商违反安全责任受到处罚时，主场服务商

有权从施工安全责任押金扣除。特装搭建商撤展结束后，无遗留问题时，押金退回。 

4. 展台限高 3.5m，不允许搭建二层结构。展台设计不得超过规定的限高限重，应考虑对邻近展位的影响，

背景位置和内容必须获得主办方审批通过，背景板背面必须做美观处理。 

5. 施工现场的安全和防火由施工单位负责，施工单位应确定一名施工现场安全负责人，全面负责施工现场

的安全防火工作。 

6. 施工现场必须配置灭火器，灭火器必须具有检测合格标志，每 50 平方米配置 2 个，少于 50 平方米的按

50 平方米计算。 

7. 所有室内展台严禁采用全封闭顶棚，覆盖面积不得超过展位面积的 30%，不得阻碍展馆顶部消防设施。 

8. 复杂结构展台以及室外展台须提供展台细部结构图及结合点详图（加盖国家一级注册结构工程师印章及

其所在设计院审核章）及审核报告。设计及施工中应充分考虑展台的安全性，确保展台整体结构可抵抗

各项荷载。 

9. 展台结构必须牢固安全；展台搭建的任何结构不得超出展台的地面面积；搭建应使用难燃或经过阻燃处

理的材料,木制结构须刷防火涂料。 

10. 施工现场必须佩戴检测合格的安全帽。超过 2 米以上的施工视为高空作业，施工人员必须佩戴安全帽、

安全带。升降车需设有防护栏，梯子需安排专人看护。 

11. 展台结构严禁在展馆顶部、柱子、围栏及各种专用管线上吊挂、捆绑，所有结构应和展台自身主体结构

连接。 

12. 严禁利用展馆顶部网架作为吊装展台结构的工具，如有违反，主场服务公司有权对该单位做出处罚。 

13. 展馆防火卷帘门下不得搭建展台及堆放物品，保证防火卷帘门升降畅通,不得以任何方式遮挡消防栓等消

防设施。 

14. 使用玻璃装饰展台，应采用钢化玻璃，并确保安装可靠并设有明确标示，以防破碎伤人。 

15. 所有搭建材料必须符合《建筑内部装修防火设计规范》及国家有关部门关于临时性建筑材料的消防要求。

装修材料的燃烧性能等级不得低于 B1 级，并提供国家认可的消防检测机构出具的检测报告。 
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16. 所有搭建材料、包装物、杂物应分类有序存放，不得占用消防分割区和消防通道，不得遮挡、圈占、堵

塞消防设施。严禁在展馆内存放有毒、易燃易爆物品。 

17. 展台搭建材料应符合环保要求，并提供国家认可的检测机构出具的环保监测报告。 

18. 展台施工人员不得使用易燃、易爆物品，禁止明火作业，施工人员禁止在展馆内吸烟。 

19. 展台施工人员须佩带本展览会核发的施工证件，一人一证，严禁证件不符和倒证现象的发生。 

20. 电路施工人员必须持有电工证，穿绝缘鞋，并严格按照国家电气规程标准施工、安装、使用。 

21. 照明灯具、霓虹灯灯具、各种用电设施及材料应符合电气安全和消防安全的要求，具有国家专业安全认

证，严禁使用大功率卤钨灯、霓虹灯，灯具布置与可燃物品应保持 50 厘米以上距离。 

22. 电源线必须使用 ZR-BV 阻燃双塑铜芯电线或护套线，禁止使用花线或双绞线，接线必须使用接线端子，

电线主线需穿金属管，电线、电缆、接插件横穿地面时应有过桥保护，不得直接放置在地毯上。 

23. 申报用电量应符合实际需要，实际用电总量不得超过预报电量，电气线路容量配备应均衡，线路走向规

范，每一回路接装用电设备总和不得超过其最大负荷量。 

24. 禁止在展馆柱子、天花、墙面、地面等设施上打孔、钉钉、喷漆、刷胶、粘贴，不得破坏展馆设施。 

25. 施工方未经允许不得擅自动用展馆配电箱、水源、气源等固定设施，每个展位应按实际用电量申报施工

用电和展期用电，不得超负荷用电。 

26. 施工完毕后应将剩余材料、工具等物品清理出展馆。 

27. 展览会开幕后，施工单位须留电工、木工等工种人员值班，发现问题及时处理。 

28. 各施工单位应保管好自己的物品，谨防失窃。各施工单位未经允许，严禁动用非自己展位内的物品。 

29. 施工单位应严格遵守大会规定的撤展时间，不得提前撤展。 

30. 施工单位撤展时要指定现场负责人，保证人身、财产安全，严禁将展台推倒或拉倒等野蛮拆卸行为。 

31. 主场承建商有权对不符合要求的设计提出修改意见，有权对施工存在的隐患提出整改意见，有权对施工

中违规行为提出警告和给予处罚。 

32. 因违反上述规定所发生的一切安全事故和责任，由施工单位负责并承担由此给组委会、主场承建商、展

馆造成的所有直接和间接经济损失。 

 

 

展会期间展台未出现任何安全事故，未出现违反施工管理相关规定，撤展时将全部展台拆除并将遗弃物和垃圾运离，经查验合格

后，施工押金将于撤展完毕后 个工作日内退还。
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施工人员名单

最迟回复日期： 年 月 日

北京协力易达展示有限公司（协力主建）

联系人：王彬 邮箱：

传真： 电话：

地址：北京市朝阳区三元桥国际港 座 号

填表说明 自行搭建展台的搭建商必须填写此表

展商名称 展位号 展位面积

施工单位 负责人 手机

序号 施工人员姓名 年龄 性别 技术工种 技术证件编号 身份证号码

填表人签字： 公司盖章：

填表日期：

 


